Vi, \[l}glzn;?nuos PATVIRTINTA
s Kolegija Vilniaus dizaino kolegijos direktoriaus
AN 2025-09-03 jsakymu Nr. V1/25-2

VILNIAUS DIZAINO KOLEGIJOS
DIPLOMU IR JU PRIEDELIU DUBLIKATU ISDAVIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus dizaino kolegijos diplomy ir jy priedéliy dublikaty iSdavimo tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) reglamentuoja Profesinio bakalauro diplomy ir Diplomo priedéliy dublikaty iSdavimag
Vilniaus dizaino kolegijoje (toliau — VDK, Kolegija), nustato dublikaty iSdavimo atvejus, praSymy
dél dublikaty pateikimo tvarka, dublikaty rengimo, jforminimo ir registravimo reikalavimus,
apmok¢jimo uz dublikaty iSdavima tvarka, taip pat dublikaty iSdavimo ir atsiémimo tvarka.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu, Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2017 m. geguzés 15 d. jsakymu Nr. V-362 ,,D¢l
Diplomy, diplomy priedéliy ir studijy pazyméjimy blanky privalomosios formos rengimo, gamybos,
apskaitos, registracijos ir iSdavimo tvarkos apraso ir Diplomo priedélio pildymo rekomendacijy
patvirtinimo® su visais vélesniais pakeitimais ir papildymais (toliau — Jsakymas Nr. V-362), Vilniaus
dizaino kolegijos statutu, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu bei kitais

galiojanciais teisés aktais.
3. ApraSe vartojamos sagvokos:
3.1. Profesinio bakalauro diplomas — valstybés pripazintas dokumentas, patvirtinantis, kad ji

turintis asmuo yra baiges Kolegijoje vykdyta studijy programg ir jam suteiktas profesinis

bakalauro laipsnis ir (ar) atitinkama kvalifikacija.

3.2. Diplomo priedélis — prie Profesinio bakalauro diplomo pridedamas dokumentas, kuriame
iSsamiai pateikiama informacija apie asmens baigtas studijas, studijy programos turinj ir

pasiektus studijy rezultatus.

3.3. Dublikatas — pakartotinai VDK kartu iSduodamas Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo
priedélio egzempliorius, savo turiniu atitinkantis prarasta, sunaikinta ar sugadinta originala
(originalus) ir pazymétas Zzodziu ,, DUBLIKATAS*.

3.4. Pareiskéjas — asmuo, kuriam VDK yra iSdavusi Profesinio bakalauro diploma ir (ar) Diplomo
priedél;j ir kuris (ar jo jgaliotas asmuo) kreipiasi ] Kolegija dél dublikato iSdavimo.

4. Dublikatas i§duodamas Siais atvejais:

4.1. kai Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio originalas yra prarastas (pamestas,
dinggs, pavogtas ir pan.);



4.2. kai originalas yra sugadintas taip, kad tapo netinkamas naudoti pagal paskirt] (sudeges,

sudrékes, mechaniskai pazeistas, tapes nejskaitomas ir pan.);
4.3. kitais Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytais atvejais.

5. Profesinio bakalauro diplomo dublikatas ir Diplomo priedé¢lio dublikatas iSduodami tik kartu
(bendrai); atskirai vieno i§ $iy dokumenty dublikato, neiSduodant kito, VDK neiSduoda.

6. Dublikatas, iSduotas Sio ApraSo nustatyta tvarka, turi tokig pacig teising galig kaip ir Profesinio
bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio originalas. Nuo dublikato iSdavimo dienos originalas (jeigu

jis véliau atsirasty ar biity surastas) netenka teisinés galios ir laikomas negaliojanciu.

7. Vienam PareiSkejui dél to paties Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio praradimo ar
sugadinimo gali buti iSduodamas tik vienas dublikaty komplektas (Profesinio bakalauro diplomo
dublikatas kartu su Diplomo priedélio dublikatu).

8. Sio Apraso nuostatos taikomos visiems asmenims, baigusiems studijas Vilniaus dizaino kolegijoje
(iskaitant jos teisiy perémeéja ar teisiy pirmtakes, jeigu tokiy yra) ir jgijusiems teis¢ ] Profesinio

bakalauro diplomg ir Diplomo priedél;.

II. PRASYMU PATEIKIMO TVARKA

9. PareiSkéjas, pageidaujantis gauti dublikata, pateikia raSytinj nustatytos formos praSyma (Apraso 1
priedas) VDK Studijy skyriui (administracijai) vienu i§ Siy bidy:

9.1. atvykes asmeniskai VDK Studijy skyriuje (administracijoje), adresu Kauno g. 34, Vilnius;

9.2. elektroniniu pastu studijos@vcd.lt, praSyma ir jo priedus pasirasius saugiu (kvalifikuotu)
elektroniniu parasu arba pateikus skenuotus dokumentus su vélesniu originaly pateikimu

atsiimant dublikatg;
9.3. registruotu pastu, adresu Kauno g. 34, Vilnius, su nuoroda ,,Studijy skyriui‘.

10. Kartu su prasymu Pareiskejas privalo pateikti Siuos dokumentus (priklausomai nuo dublikato
prasymo prieZasties):

10.1. uzpildyta nustatytos formos praSyma, kuriame nurodomas studijy programos pavadinimas,
Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio originalo iSdavimo metai (jei Zinomi) ir
dublikato praSymo prieZastis;

10.2. asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg (kreipiantis asmeniSkai — pateikiamas originalas,
kuris po patikrinimo graZinamas Pareiskéjui; kreipiantis elektroniniu pastu ar pastu — pateikiama
patvirtinta jo kopija);

10.3. rasytinj originalo praradimo aplinkybiy paaiSkinima, nurodyta praSymo formoje (Apraso 1
priedas), o jei jame nepakanka vietos — pateiktg kaip atskirg laisvos formos prieda — kai dublikato
praSoma d¢l originalo praradimo (Sio Apraso 4.1 papunktis);



10.4. sugadintg Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio originalg (jei jis iSlikes) — kai

dublikato praSoma dé¢l originalo sugadinimo (Sio ApraSo 4.2 papunktis);

10.5. notaro patvirtintg jgaliojima, jeigu prasyma teikia ir (ar) dublikatg atsiima Pareiskéjo
jgaliotas asmuo, bei jgalioto asmens tapatyb¢ patvirtinantj dokumentg;

10.6. mokéjima uz dublikato iSdavima patvirtinant] dokumenta (mokéjimo kvitag ar banko
pavedimo iSrasg), parengta Sio Apraso IV skyriuje nustatyta tvarka; Sis dokumentas gali biti

pateiktas ir véliau, taciau ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo prasymo pateikimo dienos.

11. Gaves prasyma, VDK Studijy skyrius per 10 darbo dieny nuo praSymo gavimo dienos patikrina
pateikty dokumenty atitikt] Sio Apraso reikalavimams ir juose nurodyty duomeny atitikt] Kolegijos
studijy registruose, baigimo jsakymuose ir diplomy bei jy priedéliy apskaitos Zurnaluose esantiems

duomenims.

12. Jeigu pateikti ne visi §io Apraso 10 punkte nurodyti dokumentai arba nustatoma neatitikimy tarp
pateikty duomeny ir Kolegijos turimy duomeny, Pareiskéjas raStu (el. pastu ar pasStu) informuojamas
apie nustatytus trikumus ir jam suteikiamas 5 darbo dieny terminas trikumams paSalinti. Per
nustatytg terming trilkumy nepasalinus, prasymas laikomas nepateiktu ir grazinamas Pareiskéjui,

nurodant grazinimo priezastj.

III. DUBLIKATU RENGIMAS, IFORMINIMAS IR REGISTRAVIMAS

13. Dublikatas rengiamas naudojant [sakymu Nr. V-362 nustatytos privalomosios formos ir tuo metu
galiojantj Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio blanka.

14. Kiekvienam dublikatui naudojamas blankas turi jam priskirtg unikalig serijg ir numerj, suteikiama
1§ Kolegijos turimos blanky apskaitos; dublikato blanko serija ir numeris nesutampa su jokio anksciau
(1skaitant to paties asmens originalo) iSduoto diplomo ar pried¢lio blanko serija ir numeriu.

15. Profesinio bakalauro diplomo dublikato blanko virSutiniame deSiniajame kampe, o Diplomo
priedélio dublikato atveju — pirmojo lapo virSutiniame deSiniajame kampe arba kitoje pagal patvirtinta
blanko formg tam skirtoje vietoje, didziosiomis raidémis jraSomas zodis ,,DUBLIKATAS*.

16. Dublikate jraSomi visi PareiSkéjo anksciau jgyto Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo
priedélio originale buve duomenys (asmens vardas, pavarde, suteiktas kvalifikacinis laipsnis ir (ar)
kvalifikacija, baigta studijy programa, studijy baigimo data, originalo iSdavimo data, originalo serija

ir numeris bei kiti originale nurodyti duomenys), jy nekei¢iant ir neredaguojant.

17. Dublikate nurodoma faktiné¢ jo iSdavimo data, taCiau originali data, kada Pareiskéjui buvo
suteiktas kvalifikacinis laipsnis (kvalifikacija) ir baigtos studijos, dublikate paliekama nepakeista.

18. Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio dublikatg pasiraSo dublikato iSdavimo dieng
Kolegijos direktoriaus pareigas einantis asmuo (Kolegijos direktorius (direktoré) arba jo (jos)
jgaliotas asmuo teisés akty nustatyta tvarka), neatsizvelgiant j tai, kas pasiras¢ ir kada buvo iSduotas

originalas.



19. Dublikatas tvirtinamas Kolegijos antspaudu Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

20. Kiekvienas iSduotas dublikatas registruojamas Diplomy bei jy priedéliy ir diplomy dublikaty bei

ju priedéliy apskaitos Zurnale (toliau — Zurnalas). Zurnale nurodoma:
20.1. dublikato registravimo eilés numeris ir registravimo data;
20.2. Pareiskéjo vardas, pavard¢;
20.3. originalo serija ir numeris (jei Zinomi);
20.4. dublikato serija ir numeris;

20.5. dublikato iSdavimo pagrindas (priezastis) su nuoroda j §io Apraso 4 punkto atitinkama

papunktj;
20.6. dublikatg pasiraSiusio asmens pareigos, vardas ir pavard¢;
20.7. dublikato atsiémimo data ir atsiémusio asmens parasas (dokumentg atsiimant fiziskai).

21. Zurnalas ir jame nurodyti duomenys, taip pat su dublikato isdavimu susijusi dokumentacija
saugomi Kolegijoje Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo bei Kolegijos
dokumentacijos plano nustatyta tvarka ir terminais. Duomenys apie iSduota dublikatg jtraukiami }
Pareiskéjo asmens (studijy) byla.

IV. MOKEJIMO UZ DUBLIKATO ISDAVIMA TVARKA

22. Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio dublikato parengimo ir iSdavimo paslauga yra
mokama. Jkainis apskai¢iuojamas ir tvirtinamas $io ApraSo 23 punkte nustatyta tvarka bei skelbiamas
vieSai VDK interneto svetaingje.

23. Dublikato jkainis apskai¢iuojamas Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio blanky
1sigijimo  (uzsakymo) kaing, galiojancig jkainio apskai¢iavimo dieng, didinant 50 proc.
(penkiasdeSimt procenty), t. y. taikant formulg: Jkainis (Eur) = Blanky jsigijimo (uzsakymo) kaina
(Eur) x 1,5. Sia tvarka apskai¢iuota konkrety jkainio dydj Eur tvirtina Kolegijos direktorius atskiru
isakymu; pasikeitus blanky isigijimo (uzsakymo) kainai, jkainis §io punkto nustatyta tvarka
perskai¢iuojamas ir tvirtinamas i§ naujo. Sio Apraso tvirtinimo dieng galiojantis dublikato jkainis yra
108,90 Eur (Simtas aStuoni eurai 90 ct).

24. 1 Sio ApraSo 23 punkte nustatyta tvarka apskaiciuota jkainj iskaiciuotos dublikato blanky, jy
parengimo, registravimo ir administravimo islaidos.

25. Mokestis sumokamas pavedimu j Kolegijos atsiskaitomaja saskaitg (gavejas: Vilniaus dizaino
kolegija, VS], imonés kodas 111960928, AB SEB bankas, banko kodas 70440, atsiskaitomoji saskaita
Nr. LT19 7044 0600 0120 9540) iki praSymo pateikimo arba per Sio Apraso 10.6 papunktyje nustatytg
terming, moké&jimo paskirtyje nurodant PareiSkéjo varda, pavarde ir mokéjimo paskirt] (pvz., ,,UZ
[vardas, pavardé] diplomo ir Diplomo priedélio dublikato iSdavimag®).



26. Dublikatas PareiSkéjui neiSduodamas ir neparengiamas, kol Kolegijai nepateiktas mokéjima uz

dublikato iSdavimg patvirtinantis dokumentas.

27. Sumokétas mokestis PareiSkéjui negrazinamas, iSskyrus atvejj, kai dublikatas neparengiamas ir

neiSduodamas de¢l Kolegijos kaltés.

V. DUBLIKATU ISDAVIMO IR ATSIEMIMO TVARKA

28. Kolegija jsipareigoja parengti ir iSduoti dublikatg per 30 darbo dieny nuo tos dienos, kai gaunami

visi §io Apraso 10 punkte nurodyti dokumentai ir mokéjimag patvirtinantis dokumentas.

29. Jeigu dél objektyviy priezaséiy (blanky triikumo, archyviniy duomeny tikslinimo poreikio, kity
nuo Kolegijos nepriklausanciy aplinkybiy) §io Apraso 28 punkte nustatyto termino laikytis negalima,
PareiSkéjas rastu informuojamas apie termino pratgsima, jo priezastis ir naujag numatoma dublikato

parengimo dat3.
30. Parengus dublikata, Pareiskéjas apie galimybe ji atsiimti informuojamas elektroniniu pastu.
31. Parengta dublikatg atsiimti gali:

31.1. pats Pareiskéjas, pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

31.2. Pareiskéjo jgaliotas asmuo, pateikes notaro patvirtintg jgaliojimag bei savo asmens tapatybe
patvirtinant] dokumenta.

32. Dublikato atsitmimo faktas, dokumentg atsiimant fiziSkai, patvirtinamas atsiimancio asmens
parasu Zurnale.

33. Neatsiimtas dublikatas Kolegijoje saugomas 1 (vienerius) metus nuo jo parengimo dienos. Siam
terminui pasibaigus ir dublikato neatsiémus, Pareiskéjas, norédamas gauti dokuments, privalo
pateikti naujg praSyma ir i§ naujo apmokeéti Sio Apraso IV skyriuje nustatyta mokest;.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Kartu su prasymu Kolegijai pateikti sugadinti Profesinio bakalauro diplomy ir Diplomo priedéliy
originalai (jy likuciai), taip pat Kolegijoje rasti seni, nepanaudoti ar nuraSyti diplomy ir priedéliy
blankai naikinami Kolegijos direktoriaus jsakymu sudarytos komisijos, surasant dokumenty (blanky)
naikinimo aktg, kuriame nurodoma naikinamy dokumenty (blanky) serija, numeris, kiekis ir

naikinimo priezastis.

35. Dokumenty (blanky) naikinimo aktai saugomi Kolegijoje Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo bei Kolegijos dokumentacijos plano nustatyta tvarka ir terminais.

36. Sis Aprasas gali biti kei¢iamas, papildomas ar pripaZjstamas netekusiu galios Kolegijos
direktoriaus jsakymu, jj suderinus teisé€s akty nustatyta tvarka.

37. Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo Kolegijos direktoriaus jsakymu dienos.



38. Jeigu atskiros Sio Apraso nuostatos priestarauja veliau jsigaliojusiems Lietuvos Respublikos teisés

aktams, taikomos galiojanciy teisés akty nuostatos, o Sis Aprasas atitinkamai keiciamas.



Vilniaus dizaino kolegijos diplomy ir jy priedéliy dublikaty isdavimo tvarkos apraso 1 priedas

Vilniaus dizaino kolegijos direktoriui (-ei)
[PareiSkéjo vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefonas, el. pasStas]

PRASYMAS DEL DIPLOMO IR DIPLOMO PRIEDELIO DUBLIKATO ISDAVIMO

PraSau iSduoti man Profesinio bakalauro diplomo ir Diplomo priedélio dublikata.

Baigta studijy programa:

Diplomo ir priedélio originalo iSdavimo metai (jei Zinomi):

Dublikato pra§ymo priezastis (pazyméti tinkama):
1. [0 dokumento praradimas;
2. [ dokumento sugadinimas (sugadintas originalas pridedamas).

Praradimo (sugadinimo) aplinkybiy paaiSkinimas (uzpildoma privalomai: nurodyti, kada, kokiomis
aplinkybémis ir dé¢l kokios priezasties originalas buvo prarastas ar sugadintas):

Pridedami dokumentai (jei yra):

Su Vilniaus dizaino kolegijos diplomy ir jy priedéliy dublikaty iSdavimo tvarkos apraSu susipazinau
ir jsipareigoju sumoketi nustatyto dydzio mokest;.

Data: [data] Parasas:




	I. BENDROSIOS NUOSTATOS
	II. PRAŠYMŲ PATEIKIMO TVARKA
	III. DUBLIKATŲ RENGIMAS, ĮFORMINIMAS IR REGISTRAVIMAS
	IV. MOKĖJIMO UŽ DUBLIKATO IŠDAVIMĄ TVARKA
	V. DUBLIKATŲ IŠDAVIMO IR ATSIĖMIMO TVARKA
	VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

